
                 

 

 

 

 
 

Wir bilden wieder aus! 
 
Auszubildende(r) Kaufmann/frau für Büromanagement  
mit technischem Interesse 
 
EPS Flöss – gegründet 2005 - ist in den Bereichen Elektroplanung und Service tätig. 
 
Unser Erfolgskonzept: Wir kombinieren die Elektroplanung mit praktischem handwerklichem Können.   
Das Resultat ist ein kontinuierlich wachsendes Unternehmen mit anspruchsvollen Aufträgen.  
 
Wir bieten dir als zukünftige/r Bürokaufmann/-frau einen wirklich interessanten Ausbildungsplatz, da wir eine 
Serviceabteilung und eine Planungsabteilung haben.  
 
Die Serviceabteilung ist schnelllebig, spannend und erfordert absolute Flexibilität.  
Du legst Aufträge an, terminierst zusammen mit dem Chef, kontaktierst Kunden, planst um, bearbeitest 
Regierapporte und bereitest Rechnungen vor.  
Dazu kommen Rechnungsversand, Umsatz- und Stammdatenpflege, sowie Wareneingangskontrolle.  
Service bedeutet bei uns viel kurzfristigen Kundenkontakt.  
Die Arbeit ist spannend, macht Spaß und ist relativ schnell erlernbar. 
 
In der Planungsabteilung sind die Projekte längerfristig und deine Arbeit eine ganz andere. 
Du arbeitest über einen Zeitraum von durchschnittlich 2,5 Jahren mit Kommunen, Architekten und ausführenden 
Elektrofirmen zusammen, wodurch ganz andere Managementskills erlernt werden.  
Planungsangebote, Kostenschätzungen, das Korrekturlesen von Leistungsverzeichnissen, das Erstellen von 
Preisspiegeln, sowie Rechnungsprüfung von Auftragnehmern sind hier an der Tagesordnung.  
   
Während der Ausbildung bist du bei uns also in einem vielfältigen Arbeitsumfeld tätig.  
Du erhältst einen tiefen Einblick in das Elektrohandwerk und lernst alles rund um die Prozesse der 
Elektroplanung. Somit legst du die perfekte Basis für deine Karriere. 
 
Die Ausbildung ist sehr praxisnah. Du machst von Anfang an mit, stehst im engen Austausch mit Kollegen, 
Kunden, Monteuren und Planern. Mit unserer Unterstützung hast Du bald dein eigenes Aufgabengebiet zu 
bearbeiten. 
 
Langweilig wird es bestimmt nicht! 
 
Wir interessieren uns für Quereinsteiger, sowie für Schulabgänger: 
 
Das solltest du mitbringen: 

• Organisationstalent und Kommunikationsfreude 

• Flexibilität, um dich schnell in unterschiedliche Tätigkeiten einfinden zu können 

• gute Mathekenntnisse 

• sichere Deutschkenntnisse 

Darauf kannst du dich freuen: 

• Abwechslungsreiche und spannende Aufgaben 

• familiäre Stimmung und ein kleines Team 

• Persönliche Förderung 

• Viele Entwicklungsmöglichkeiten während und nach der Ausbildung 

Auf den Geschmack gekommen?  
Wir freuen uns auf deine Bewerbung per Email an Mariska Flöss, einschl. Lebenslauf und Zeugnissen (bei 
Schulabgängern; die letzten beiden Schulzeugnisse) 

 


